DESARROLLO TERRITORIAL "y - CONAV

COORDINACION GENERAL DE ADMINISTRACION
DIRECCION DE ADMINISTRACION DE RECURSOS
DEPARTAMENTO DE ARCHIVOS Y GESTION DOCUMENTAL

Guia de Archivo Documental de la CONAVI 2020

FONDO: Comisién Nacional de Vivienda (CONAVI}

Hojas

Nombre del
responsable del
Archivo de
Concentracion

Cargo

Unidad Administrativa Domicilio

N° Telefénico

Correo electrénico

Marfa Luisa Negrete
Gaytan

Responsable del Archivo de
Concentracion y Jefa del
Departamento de Archivos y
Gestion Documental

Av. Escuela Naval Militar N° 669, Col. Presidentes
Ejidales 2da. Seccion, Alcaldla Coyoacéan, C.P.
04470

Archivo de Concentracion

91389991 ext.
530

mlnegrete@conavi.gob.mx

Descripcion de la Informacién

Cédigo Secciones

Nombre de la seccién

Periodos de la informacién Descripcién de la serie

Localizacién de exps. en los archivos

Transferencias al Archivo

Histérico

Tramite

Concentracién

Si

Legislacién

2C

Asuntos Juridicos

Dictaminacion y validacién de instrumentos
juridicos a celebrarse para el cumplimiento del
objetivo de la Comision,

2006-2012

=1

=l

Documentacian legal, fiscal, contable y
administrativa, referente al soporte de los juicios
v/o procesos administrativos en los que la CONAVI
es parte, incluyendo en todos los casos,
resoluciones administrativas, judiciales y penales,
que se dictan en los mismos, el soporte de los
2001-20154 diversos actos Juridices en los que es parte, y los
Instrumentos que se generan a peticién de las
dreas operativas, asf como lo referente a la
integracién de los informes de la Junta de
Gobierno, de la Comision Nacional de Vivenda de
los Comnités de Control y Auditoria v la relativa a
proyectos especiales de la Comisién.

Sl

si

3C

4C

Programacion, Organizacién v
Presupuestacion

Documentacion administrativa, legal y contable,
referente al contraol del gasto presupuestal,
2004-2013 ampliaciones o reducciones del programa de
inversion, ministracion de recursos fiscales, asi

como facturacién por servicios prestados

Sl

sl

Recursos Humanos

Documentacion administrativa, legal y contable
referente a los expedientes Unicos de personal,
noémina de pago, control de asistencia, jubilaciones
2003-2014 £ . . iy
¥ pensiones, programa de retiro voluntario, servicio
social, capacitacion interna y externa, asi como

documentacidn de cardcter administrativa

1]

sl

T,
——
e J
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Guia de Archivo Documental de la CONAVI 2020

FONDO: Comisién Nacional de Vivienda (CONAVI)

Hojas

Nombre del
responsable del
Archivo de
Concentracién

Cargo

Unidad Administrativa

Domicilio

N° Telefénico

Correo electrénico

Marfa Luisa Negrete
Gaytan

Responsable del Archivo de
Concentracion y Jefa del

Departamento de Archivos y
Gestidn Documental

Archivo de Concentracion

Av. Escuela Naval Militar N°® 669, Col. Presidentes
Ejidales 2da. Seccion, Alcaldia Coyoacan, C.P.
04470

91389991 ext.
530

minegrete@conavi.gob.mx

Descripcion de la Informacion

Cédigo Secciones

Nombre de la seccién

Periodos de la informacién

Descripcidn de la serie

Localizacién de exps. en los archivos

Transferencias al Archivo
Histético

Tramite

Concentracion

Si No

BE

Recursos Financieros

2002-2016

Documentacién administrativa, legal, fiscal y
contable, referente a estados financieros, registros
contables, libros contables, viaticos, valores
financieros, cobranzas, garantias fianzas y
depositos

Sl

Sl

eC

7C

ac

Recursos Materiales y Obra
Publica

2004-2014

Serviclos generales

2002-2015

Tecnologias y Servicios de la
Informacion

2002-2015

Documentacidn administrativa, legal y contable
referente a contratacién de servicios, adquisicién
de bienes de consumo, de inversidn, programas y
proyectos de obra publica, enajenacion de bienes
muebles, registro, control v actualizacién de los
inventarios de los bienes muebles

Sl

Sl

Documentos administrativos, referente a los
servicios y apoyos que se dan a las diferentes dreas
de la Comisidn y el contral del parque vehicular

Sl

Sl

Documentacidn administrativa y legal, referente al
control del mantenimiento, conservacion e
instalacion de equipo de cémputo, programas y
proyectos en materia de informatica, Comités y
administracion de servicios de Archivo, Asf como,
lo relacionado a las actividades de los procesos
archivisticos y la organizacién, control, resguardo,
recuperacion y conservacion del acervo
docurnental de la CONAVI.

]|

=1

N
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Guia de Archivo Documental de la CONAVI 2020

FONDO: Comisién Nacional de Vivienda (CONAV1)

Hojas

Nombre del
responsable del
Archivo de
Concentracién

Cargo

Unidad Administrativa

Domicilio

N° Telefénico

Correo electrénico

Maria Luisa Negrete
Gaytan

Responsable del Archivo de
Concentracion y Jefa del
Departamento de Archivosy
Gestion Documental

Archivo de Concentracion

Av. Escuela Naval Militar N° 669, Col. Presidentes
Ejidales 2da. Seccidn, Alcaldia Coyoacan, C.P.
04470

91389991 ext.
530

milnearete@conavi.gob.mx

Descripcién de la Informacién

Cédigo Secciones

Nombre de la seccién

Periodos de la informacién

Descripcion de la serie

Localizacién de exps. en los archivos

Transferencias al Archivo
Histérico

Tramite

Concentracién si No

96

10c

Comunlcacién Social

2003-2013

Documentacién con valor administrativo,
referente a los Programas y campanfas de
Comunicacion Social de la Comisién, IE)s cuales
difunden las estrategias, acciones, mecanismosy
logros en la aplicacion de la politica publica de
vivienda, asl como, informacion relacionada a
promover y fortalecer la imagen de la CONAV| en
el pais y en el extranjero; y, las acciones para la
promocidn del programa de subsidios ante las
Instituciones del sector vivienda, de acuerdo a lo
establecido.

si

Sl X

Control de Auditoria de
Actividades Publicas

2000. 21004-2015

nc

Programacion, Informacién,
Evaluacion y Politicas

2004-2006, 2008-2016

Documentacion administrativa, contable, fiscal v
legal referente a las auditorias, quejas y denuncias,
actas de entrega-recepcién, inconformidades,
administracion de riesgos, medidas de aplicacion y
recomendaciones gque hace el Organo Interno de
Control a las diferentes unidades Administrativas
de CONAVI, asl como lo referente a las auditorias
externasy la integracion de libros blancos o
inforrmes de Gestidn.,

=1 |

Sl X

Documentacidn administrativa referente a los
programas a mediano plazo, los informes de
actividades y de ejecucion, los indicadores de
desemypeno, calidad y productividad, las normas
para la evaluacion y los modelos de organizacion.

SI

Si X
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Guia de Archivo Documental de la CONAVI 2020

FONDO: Comisién Nacional de Vivienda (CONAVI)

Hojas

Nombre del
responsable del
Archivo de
Concentracién

Cargo

Unidad Administrativa

Domicilio

N° Telefénico

Correo electrénico

Marfa Luisa Megrete
Gaytan

Responsable del Archivo de
Concentracion y Jefa del

Departamento de Archivos y
Gestion Documental

Archivo de Concentracion

Av. Escuela Naval Militar N° 669, Col. Presidentes
Ejidales 2da. Seccidn, Alcaldia Coyoacén, C.P.
04470

91389991 ext.
530

minegrete@conavi.gob.mx

Descripcién de la Informacion

Cédigo Secciones

Nombre de la seccién

Periodos de la informacién

Descripcién de la serie

Localizacién de exps. en los archivos

Transferencias al Archivo
Histérico

Tramite

Concentracién ST No

12C

15

258

Transparencia y Acceso a la
Informacion

2004-2016

Documentacion administrativa v legal referente al
cumplimiento de las Leyes General v Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica y
Proteccién de Datos Pesonales, de su reglamento
y lineamientos respectivos, asi como aquella
relacionada con la atengién de las solicitudes de
informacién que solicitan los usuarios,

Gobierno

2004-2012, 2015

Documentacion administrativa y legal que
reflejan los proyectos de politica de atencidn a los
subsidics para vivienda, la adopcion de
resoluciones, asi como proyectos, programas,
propuestas e informes gue se acuerdan en las

reuniones del Consejo Nacional de Vivienda, la
Junta de Gobierno, los Comités Técnlcos v los

=l

=1 X

sl

SI X

Formento a la Vivienda

2004-2018

demas Grganos Colegiados.

Documentacién administrativa, legal y contable,
referente a las disposiciones al fomento a la
vivienda, programas, proyectos e investigaciones
en desarrollo a la vivienda en conjunto con
CONACYT, propuestas de esquemas de
financiamientos, garantias, subsidios y ahorro para
soluciones habitacionales, esquermnas que
contribuyen a la redensificacion y rehabilitacion de
vivienda, identificacién y evaluacién de las reservas
territoriales, criterios de elegibilidad de entidades
ejecutoras, asi como del premio nacional de
vivienda.

Sl

=l X
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COORDINACION GENERAL DE ADMINISTRACION
DIRECCION DE ADMINISTRACION DE RECURSOS
DEPARTAMENTO DE ARCHIVOS Y GESTION DOCUMENTAL

Guia de Archivo Documental de la CONAVI 2020

FONDO: Comisién Nacional de Vivienda [CONAVI)

Hojas

Nombre del
responsable del
Archivo de
Concentracién

Cargo

Unidad Administrativa ' Domicilio

N° Telefénico Correo electrénico

Responsable del Archive de

Maria Luisa Negrete Concentracion y Jefa del
Gaytan Departamento de Archivos y

Gestion Documental

Av, Escuela Naval Militar N° 669, Col. Presidentes
Archivo de Concentracion Ejidales 2da. Seccién, Alcaldia Coyoacan, C.P.
04470

91389991 ext.
530

minegrete@conavi.gob.mx

Descripcién de la Informacion

Ccédigo Secciones Nombre de la seccién

Periodos de la informacién Descripcién de la serie

Localizacién de exps. en los archivos

Transferencias al Archivo
Histérico

Tramite _/Congentracién

Si No

Elabora

Autoriza

i
.
[
|

>
2

A

S=\G

~

L
T. A. Maria Luisa Negrete Gaytan

Lic. Arturo Valetin Hernandez Herndndez

Mtro. Daniel Alberto Lejarazu Gaona

L.ic. Jorge Rangel Reyes

Responsable del Archivo de Concentracién

Subdirector de Transparencia y Presidente del Comité de Transparencia

Titular del Organo Interno de Control
en la CONAVI

Director de Administacién de
Recursos y Coordinador de
Archivos

Jefa del Departamento de Archivos y Control de
Gestion

Integrantes del Comité de Transparencia
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COORDINACION GENERAL DE ADMINISTRACION
DIRECCION DE ADMINISTRACION DE RECURSOS
DEPARTAMENTO DE ARCHIVOS Y GESTION DOCUMENTAL

Guia de Archivo Documental de la CONAVI 2020

FONDO: Comisién Nacional de Vivienda (CONAVI)

Hojas

Nombre del

responsable del Unidad Administrativa Domicilio

Archivo de Tramite

Cargo

N° Telefénico

Correo electrénico

Av. Escuela Naval Militar N° 869, Col. Presidentes
Ejidales 2da. Secclon, Alcaldia Coyoacan, C.P.
04470

C. Maria Eugenia Jefa del Departamento de Apoyo a Coordinacion General de

Arroyo Miranda la Coordinacion Administracién

913899291, ext.
151

mearroyo@conavi.gob.mx

Descripcién de la Informacion

cédigo Nombre de la seccién Periodos de la informacion Descripcién de la serie

Localizacién de exps. en los archivos

Transferencias al Archivo de

Concentracién

Tramite

Concentracién

Si No

Documentacién administrativa, legal y contable,
o G referente al control del gasto presupuestal
Programacion, Organizacion Y n nrol g P P :

3C 2014-2020

. ampliaciones o reducciones del programa de
Presupuestacion

inversion, ministracion de recursos fiscales, asi
como facturacion por servicios prestados

Sl

2004-2013

Documentacion administrativa, legal y contable
referente a los expedientes linicos de personal,

nomina de pago, control de asistencia, jubilacicnes

4C Recursos Humanos 2015-2020

vy pensiones, prograrma de retiro voluntario, servicio
social, capacitacién interna y externa, asi como
documentacion de caracter administrativa

sl

2003-2014

Documentacion administrativa, legal, fiscal y
contable, referente a estados financieros, registros
contables, libros contables, vigticos, valores
financieros, cobranzas, garantias flanzas y
depositos

=l Recursos Financieros 2007-2020

sl

2002-2016

Documentacion administrativa, legal y contable
referente a contratacion de servicios, adquisicién
de bienes de consumo, de inversion, programas y
proyectos de obra publica, enajenacion de bienes
muebles, registro, control y actualizacién de los

Recursos Materiales y Olbra
6C EiC -2006-2020
Publica

inventarios de los bienes muebles

Sl

2004-2014
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COORDINACION GENERAL DE ADMINISTRACION
DIRECCION DE ADMINISTRACION DE RECURSOS

DEPARTAMENTO DE ARCHIVOS Y GESTION DOCUMENTAL

Guia de Archivo Documental de la CONAVI 2020

FONDO: Comisién Nacional de Vivienda (CONAVI)

Hojas

Nombre del
responsable del
Archivo de Tramite

Cargo

Unidad Administrativa

Domicilio

N° Telefénico

Correo electrénico

C. Maria Eugenia
Arroyo Miranda

Jefa del Departamento de Apoyo a

la Coordinacion

Coordinacién General de
Administracion

Av. Escuela Maval Militar N° 669, Col. Presidentes
Ejidales 2da. Seccidn, Alcaldia Coyoacan, C.P.
04470

91389391, ext,

151

mearroyo@conavi.gob.mx

Descripcién de la Informacién

Cédigo

Nombre de la seccién

Periodos de la informacion

Descripcién de la serie

Localizacion de exps. en los archivos

Transferencias al Archivo de
Concentracién

Tramite

Concentracién Si No

7C

Servicios generales

8C

ac

Tecnologias y Servicios de la
Informacion

2016-2020

Documentos administrativos, referente a los
servicios y apoyos que se dan a las diferentes dreas
de la Comisidn y el control del parque vehicular

Sl

2002-2015 X

2016-2020

Documentacion administrativa y legal, referente al
control del mantenimiento conservacion e
instalacién de equipo de computo, programas y
proyectos en materia de informatica, Comnités y
administracion de servicios de Archivo. Asi comao,
lo relacionado a las actividades de los procesos
archivisticos y la organizacidn, control, resguardo,
recuperacion y conservacién del acervo
documental de la CONAVI.

sl

2002-2015 X

Comunicacién Social

2006-2019

Documentacidn de cardcter administrativo
relacionada con las disposiciones en materiade
comunicacion soclal, programas y proyectos,
publicaciones e Impresos institucionales, mateial
multimedia, boletines y notas informativos para
medios de comunicacion, asi como, actos y

eventos oficiales en |a entrega de viviendas.

sl

20032013 X
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Guia de Archivo Documental de la CONAVI 2020

FONDO: Comisién Nacional de Vivienda (CONAVI)

Hojas

Nombre del
responsable del Cargo Unidad Administrativa Domicilio N° Telefénico Correo electrénico
Archivo de Tramite

: 2 . 53 Av. Escuela Naval Militar N° 669, Col. Presidentes
C. Marfa Eugenia Jefa del Departamento de Apoyo a|Coordinacion General de & I ; / 91389991 ext.
e P e Ejidales 2da. Seccién, Alcaldia Coyoacén, C.P, \
Arroyo Miranda la Coordinacion Administracion s 151

mearroyo@conavi.gob.mx

Descripcién de la Informacién

Transferencias al Archivo de

Localizacién de exps. en los archivos i
I Concentracién

Cédigo Nombre de la seccién Periodos de la informacién Descripciéon de la serie

Tramite Concentracién Si No

Documentacion administrativa, contable, fiscal y

legal referente a las auditorias, quejas y denuncias,
actas de entrega-recepcion, inconformidades,

. administraclon de riesgos, medidas de aplicacion
Control de Auditoria de = P Y

= recomendaciones gue hace el OGrgano Interno de =
Be Actividades Publicas 20162020 : 4 g sl 2000, 2004-2015 X

Control a las diferentes unidades Administrativas
de CONAVI, asi como o referente a las auditorfas
externasy la integracién de libros blancos o

informes de Gestion.

Documentacion administrativa referente a los

i 3 s programas a mediano plazo, los inforrmes de
Programacion, Informacion, g . e o
e 2017-2020 actividades y de ejecucion, los indicadores de S| 2004-2006, 2008-2016 X
[ 1€ 1

Evaluacion y Politicas 0 . .
desempefio, calidad y productividad, las normas
e
@é\ﬂ
1l d

para la evaluacion y los modelos de organizacion )
T. A. Marfa Luisa Negrete Gaytan Lic. Arturo Valetin Hernandez Hernandez Mtro. Daniel Alberto Lejarazu Gaona L.ic. Jorge Rangel Reyes /’

P | /o
Elabora Autoriza

\ y f{.

Pl
-/ y A/K

. 2 Director de Administacié
Titular del Organo Interno de Control i A

Responsable del Archivo de Concentracion Subdirector de Transparencia y Presidente del Comité de Transparencia
en la CONAVI

Recursos y Coordinador de
Archivos

Jefa del Departamento de Archivos y Control de

L Integrantes del Comité de Transparencia
Gestién g P

ox
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Guia de Archivo Documental de la CONAVI 2020

FONDO: Comision Nacional de Vivienda (CONAVI)

Hojas
Nombre del
responsrable del Cargo Unidad Administrativa Domicilio N° Telefonico Correo electrénico
Archivo de
Conhcentracién
Lic, Arturo Valetin Subdireccion General de Av, Escuela Naval Militar N° 669, Col. Presidentes doud
- L = s : ext.
Hernandez Subdirector de Transparencia Asuntos Juridicos, Legislativas |Ejidales 2da. Seccion, Alcaldia Coyoacan, C.P. e avhernandez@conavi.gob.mx
Hernandez v Secretariado Técnico 04470

Descripcion de la Informacién

i an i Transferencias al Archivo de
Periodos de la informacién en Localizacion de exps. en los archivos

Cédigo Nombre de la seccion i . Descripcién de la serie Concentracion
el Archivo de tramite

§ Tramite Concentracién S No
|
|
| Documentacién administrativa y legal que
| reflejan los proyectos de politica editorial, Ia
! adopcion de resoluciones, asi como proyectos,
1S Gobjerno 2006-2013-2020 programas, propuestas e Informes que se Si 2004-2012 y 2015 X

acuerdan en las reuniones del Consejo Editorial
Consultivo, la Junta de Gobierno, los Comités
Técnicosy la Defensorfa de las Audienclas,

Dictaminacion y validacion de instrumentos
1c Legislacién 2013-2020 juridicos a celebrarse para el cumplimiento del Si 2006-2012 X
objetivo de la Comision. '

Documentacién legal y administrativa, referente al
soporte de los juicios y/o procesos administrativos
en los que COBAV| es parte, incluyendo en todos
los casos, resoluciones administrativas, judiciales y
2C Asuntos juridicos 2006-2020 penales, que se dictan en los mismos, el soporte de st 2001-2015 X
los diversos actos juridicos en los que es parte, y los
instrumentos que se generan a peticién de las k
areas operativas, asi como lo referente a proyectos
especiales de la Comision,
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Guia de Archivo Documental de la CONAVI 2020

FONDO: Comision Nacional de Vivienda (CONAVI)

| Hojas
| ' Nombre del
responsable del R L . . = L. L.
Kichliode Cargo Unidad Administrativa Domicilio N° Telefénico Correo electrénico
Concentracion
Lic. Arturo Valetin Subdireccion General de Av. Escuela Naval Militar N° 669, Col. Presidentes
Hernandez Subdirector de Transparencia Asuntos Jurfdicos, Legislativos |Ejidales 2da. Seccion, Alcaldia Coyoacan, C.P. SNgEEEtlc avhernandez@conavi.gob.mx
Hernandez v Secretariado Técnico 04470 122

Descripcién de la Informacién

Transferencias al Archivo de

Localizacién de exps. en los archivos o
Concentracién

o .. Periodos de la informacién en L :
Cédigo Nombre de la seccién . N Descripcién de la serie
el Archivo de tramite

Tramite Concentracién Si No

Documentacion administrativa y legal referente al
cumplimiento de la Ley General de Transparencia
v Acceso a la Informacion Pablica, Ley Federal de

. Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
Transparenciay acceso a la

12¢ ; 2 2006-2020 de su reglamento y lineamientos respectivos, asi Si 2004-2006 X
informacion . o
como aguella relacionada con la atencion de las
solicitudes de informacion realizadas, al Comité de
Transparencia y al Sisterna del Portales de
Obligaciones de Transparencia.
Elabora i Autoriza e N L
S ‘
_/%H \~
1 [ \{
. . . o L . JIE. = v
T. A. Maria Luisa Negrete Gaytan Lic. Arturo Valetin Hernandez Hernandez Mtro. Daniel Albétrto Lejarazu Gaona L.ic. Jorge Rangel Reyes
) . 5 Director de Administacion de
3 o : z 5 Z F Titular del Organo Interno de Control
Responsable del Archivo de Concentracién Subdirector de Transparencia y Presidente del Comité de Transparencia 4

Recursos y Coordinad
en la CONAVI ycoordinadorde | /.
§ Archivos

Jefa del Departamento de Archivos y Control de

. Integrantes del Comité de Transparencia
Gestién g P

o
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FONDO: Comisién Nacional de Vivienda (CONAVI)

Hojas

Nombre del
responsable del
archivo de tramite

Cargo

Unidad Administrativa

Domicilio

N° Telefénico

Correo electrénico

Maria Maricela
Gonzélez Pinal

Jefa del Departamento de
Seguimiento y Validacion de
Subsidios

Subdireccion General de

Subsidios y Desarrollo
Institucional

Av, Escuela Naval Militar N° 669, Col. Presidentes
Ejidales 2da. Seccion, Alcaldia Coyoacan, C.P.
04470

91389991

mgonzalez@conavi.gob.mx

Lic. Elizabeth
Bércenas Davila

Directora de Planeacion y
Evaluacion

Subdireccion General de
Analisis de Vivienda,
Prospectiva y Sustentabilidad

Av. Escuela Naval Militar N° 669, Col. Presidentes
Ejidales 2da. Seccion, Alcaldia Coyoacén, C.P.

04470

91389991 ext.
157

ebarcenas@conavi.gob.mx

Lic. Diana Hernandez

Dominguez

Jefa del Departamento de Apoyo a
Esquemas Financieros *

Subdireccion General de
Fomento de Esquemas de
Financiarmiento y Soluciones
de Vivienda

Av. Escuela Naval Militar N° 669, Col. Presidentes
Ejidales 2da. Seccion, Alcaldia Coyoacan, C.P.
04470

91389991 ext, 511
y 916

dhernandez@conavi.gob.mx

Descripcién de la Informacidn

Cédigo

Nombre de la seccidn

Periodo de la informacién en
el Archivo de Tramite

Descripcién de la serie

Localizacién de exps. en los archivos

Transferencias al Archivo de
Concentracién

Tramite

Concentracién Si No

25.1

Disposiciones en materia de
fomento a la vivienda.

2007-2012, 2014-2020

25.2

Programas ¥y proyectos en materia
de fomento a la vivienda.

2007-2012, 2014-2020

La serie documental contiene las actualizacionesy
publicaciones de las Reglas de Operacién de los
Programas Presupuestarios gue deban realizar
este procedimiento, de conformidad con los
reguisitos y plazos establecidos en la normatividad.
Derivado a que el proceso utiliza recursos publicas,
la documentacién puede ser auditable por
cualquier argano fiscalizador.

=1

2004-2018 X

La serie documental contiene informacion en
relacién con las Reglas de Operacién del Prograrma
de Acceso al Financiamiento para Soluciones
Habitacionales, donde las Entidades Ejecutoras
presentan a la Instancia Normativa |a solicitud, el
certificado de recepcién de cada una de las
aplicaciones de Subsidio Federal, y demés
documentos personales. Estos dos documentos
son para comprobar que la Entidad Ejecutora
asigno el subsidio al beneficiario (a), es una
comprobacion de la dispersidn de los recursos, y
asi, comprobar la ejecucion del Programa de
Acceso al Financiamiente para Soluciones
Habitacionales.

Sl

2006-2018 X
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COORDINACION GENERAL DE ADMINISTRACION

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE RECURSOS.
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Guia de Archivo Documental de la CONAVI 2020

FONDOC: Comisién Nacional de Vivienda (CONAVI)

Hojas

Nombre del
responsable del
archivo de tramite

Cargo

Unidad Administrativa

Domicilio

N° Telefénico

Correo electrénico

Maria Maricela
Gonzalez Pipal

Jefa del Departamento de
Seguimiento y Validacion de
Subsidios

Subdireccion General de
Subsidios y Desarrollo
Institucional

Av. Escuela Naval Militar N® 669, Col. Presidentes
Ejidales 2da, Seccion, Alcaldia Coyoacan, C.P,
04470

91389991

alez@conavi.gob.mx

Lic. Elizabeth
Bércenas Davila

Directora de Planeacion y
Evaluacién

Subdireccion General de
Analisis de Vivienda,
Prospectiva y Sustentabilidad

Av, Escuela Naval Militar N° 669, Col. Presidentes
Ejidales 2da. Seccion, Alcaldfa Coyoacan, C.P.
04470

91388991 ext.
157

ebarcenas@conavi.gob.mx

Lic. Diana Hernandez

Dominguez

Jefa del Departamento de Apoyo a
Esquemas Financieros

Subdireccién General de
Fomento de Esquemas de
Financiamiento y Soluciones
de Vivienda

Av. Escuela Naval Militar N° 669, Col, Presidentes
Ejidales 2da. Seccion, Alcaldia Coyoacén, C.P.
04470

91389991 ext. 511
y 916

dhernandez@conavi.gob.mx

Descripcién de la Informacidn

Cédigo

Nombre de la seccién

Periodo de la informacién en
el Archivo de Tramite

Descripcion de la serie

Localizacién de exps. en los archivos

Transferencias al Archivo de
Concentracién

Tramite

Concentracién Si No

253

25.4

258.5

Premio Nacional de Vivienda.

2007-2012, 2014-2020

La serie documental contlene informacién
relacionada al proceso, seleccion y entrega del
Premio Nacional de Vivienda. Debido a que el
proceso estd sujeto a la Ley de Vivienda y utiliza
recursos publicos, la documentacién puede ser
auditable por cualquier érgano fiscalizador.

Sl

2014-2018 x

Fomentar la investigacion y
desarrollo de proyectos en materia
de vivienda (Conacyt),

Disefar Propuestas de Nuevos

Esquemas de Financiamiento,
Garantfas, Subsidios y Ahorro para

Soluciones Habitacionales.

La serie documental contiene informacién
relacionada con las investigaciones impulsadas
por la CONAVI en conjunto con COMACYT, que
impacten en mayor compelitividad y atencién a
las necesidades habitacionales de la poblacion,
establecldo en el Programa Nacional de Vivienda.
Los recursos del fondo provienen del presupuesto
autorizado de la dependencia, por lo gue estan
sujetos a auditorfas por los organos fiscalizadores.

sl

2004-2018 X

La serie documental contiene |la informacion gue
se generd para el disefio de propuestas de Nuevos
Esquemas de Financiamiento, Garantias, Subsidios
y Ahorro para Soluciones Habitacionales.

Criterio o justificacion administrativa por el cual
debe conservarse la documentacion.

Sl

2014-2018 X




COORDINACION GENERAL DE ADMINISTRACION
DIRECCION DE ADMINISTRACION DE RECURSOS
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Guia de Archivo Documental de la CONAVI 2020

FONDO: Comisién Nacional de Vivienda (CONAVI)

Hojas

Nombre del
responsable del
archivo de tramite

Cargo

Unidad Administrativa

Domicilio

N° Telefénico

Correo electrénico

Maria Maricela
Gonzalez Pinal

Jefa del Departamento de
Seguimiento y Validacion de
Subsidios

Subdireccion General de
Subsidios y Desarrollo
Institucional

Av. Escuela Naval Militar N° 669, Col. Presidentes
Ejidales 2da. Seccién, Alcaldia Coyoacan, C.P.
04470

91389991

magonzal conavigaob.mx

Lic. Elizabeth
Bércenas Davila

Directora de Planeacion y
Evaluacion

Subdireccion General de
Andlisis de Vivienda,

Prospectiva y Sustentabilidad

Av. Escuela Naval Militar N° 669, Col. Presidentes
Ejidales 2da. Seccion, Alcaldfa Coyoacan, C.P.
04470

91389291 ext.
157

ebarcenas@conavi.gob.mx

Lic. Diana Herndandez
Dominguez

Jefa del Departamento de Apoyo a
Esquernas Financieros

Subdireccion General de
Formento de Esquemas de
Financlamiento y Soluciones
de Vivienda

Av. Escuela Naval Militar N° 669, Col. Presidentes
Ejidales 2da. Seccién, Alcaldia Coyoacan, C.P.
04470

91389991 ext. 511
v 916

dhernandez@conavi.gob.mx

Descripcién de la Informacién

Cddigo

Nombre de la seccién

Periodo de la informacién en
el Archivo de Tramite

Descripcion de la serie

Localizacién de exps. en los archivos

Transferencias al Archivo de
Concentracién

Tramite

Concentracién Si No

25.6

Impulsar Esquemas que
contribuyan a la redensificacion y
rehabilitacion de vivienda.

2007-2012, 2014-2020

La serie documental contiene informacion
relacionada con el proyecto para impulsar la
construccién de vivienda vertical intraurbana para
beneficiarios del Programa de Accesoal
Financiamiento para Seluciones Habitacionales
con ingresos hasta 158 UMAs para la adquisicion
de vivienda nueva localizada en los perimetros de
contencion urbana Uly U2,

Si

2018 X

25.7

Calificacion de las reservas
territoriales registradas en
Registro Nacional de Reservas
Territoriales.

2007-2012, 2014-2020

La serie documental contiene informacidn
relacionada con la identificacién y evaluacion de
las reservas territoriales registradas en RENARET,
asf como con la calificacién de reservas territoriales
se integra en una base de datos gue sirve para
justificar el otorgamiento al beneficiario del
Programa de Acceso al Financiamiento para
Soluciones habitacionales, del subsidio para la
adquisicién de vivienda nueva o usada; asl como
del subsidio para acciones de mejoramiento,
ampliacion, adquisicion de lotes con servicios y
autoconstruccién de vivienda urbana.

Sl

2015-2018 X
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Guia de Archivo Documental de la CONAVI 2020

FONDO: Comisién Nacional de Vivienda (CONAVI)

Hojas

Nombre del
responsable del
archivo de tramite

Cargo

Unidad Administrativa

Domicilio

N° Telefénico

Correo electrénico

Maria Maricela
Gonzalez Pinal

Jefa del Departamento de
Seguimiento y Validacion de
Subsidios

Subdireccion General de
Subsidiosy Desarrcllo
Institucional

Av, Escuela Naval Militar N° 669, Col. Presidentes
Ejidales 2da. Seccién, Alcaldia Coyoacan, C.P.
04470

91389991

mgaonzalez@conavi.gob.mx

Lic. Elizabeth
Béarcenas Davila

Directora de Planeacion y
Evaluacion

Subdireccion General de
Andlisis de Vivienda,

Prospectiva y Sustentabilidad

Av. Escuela Naval Militar N° 669, Col. Presidentes
Ejidales 2da. Seccién, Alcaldia Coyoacén, C.P.
Q4470

91389991 ext.
157

ebarcenas@conavi.gob.mx

Lic. Diana Hernandez

Jefa del Departamento de Apoyo a

Subdireccion General de

Formento de Esquemas de

Av, Escuela Naval Militar N° 669, Col. Presidentes
Ejidales 2da. Seccidn, Alcaldia Coyoacan, C.P.

91389991 ext. 511

dhernandez@conavi.gob.mx

Dominguez Esquemas Financiercs Financiamiento y Seluciones G4 y 916
de Vivlenda
Descripcién de la Informacién
Paricde dela informacisn en Localizacién de exps. en los archivos Transferencias al Archivo de
54t s P : Concentracién
Codigo Nombre de la seccién el L. Descripcién de la serie
el Archivo de Tramite
Tramite Concentracién Si No
La serie Documental contiene los expedientes
Adhesion de Entidades Ejecutoras correspondientes a los Criterios de Elegibilidad de
al Programa de Acceso al las Entidades Ejecutoras del Programa de Acceso
25.8 . A . 2007-2012, 2014-2020 i . . . . 51 2014-2018 X
Financiamiento para Soluciones al Financiamiento para Soluciones Habitacionales
Habitacionales. vy los criterio o justificacion administrativa por el
cual debe conservarse la documentacion.
La serie documental contiene la informacién
relacionada con el expediente operativo y técnico
Inscripeién al Registro como en disefio y construccion de cada institucion
259 . . 2007-2012, 2014-2020 < % - . Sl 2014-2018 X
Organismo Ejecutor de Obra, solicitante que procedié su Registro como
Organismo Ejecutor de Obra. Estos se encuentran
de manera digital.
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Guia de Archivo Documental de la CONAVI 2020

FONDO: Comisién Nacional de Vivienda {CONAVI)

Hojas

Nombre del
responsable del
archivo de tramite

’ Cargo

Unidad Administrativa

Domicilio

N° Telefénico

Correo electrénico

Maria Maricela
Gonzélez Pinal

Jefa del Departamento de
Seguimiento y Validacion de

Subsidios

Subdireccion General de
Subsidios y Desarrollo
Institucijonal

Av. Escuela Naval Militar N° €69, Col. Presidentes
Ejidales 2da. Seccién, Alcaldia Coyoacan, C.P.

04470

91389991

mgonzalez@conavi.qob.mx

Lic. Elizabeth
Barcenas Davila

Directora de Planeacién y
Evaluacion

Subdireccion General de
Andlisis de Vivienda,
Prospectiva y Sustentabilidad

Av. Escuela Naval Militar N© 669, Col. Presidentes
Ejidales 2da. Seccion, Alcaldia Coyoacan, C.P.

04470

91389991 ext,

ebarcenas@conavi.gob.mx

157

Lic. Diana Herndandez

Jefa del Departamento de Apoyo a

Subdireccion General de

Fomento de Esquemas de

Av. Escuela Naval Militar N° 669, Col. Presidentes
Ejidales 2da. Seccién, Alcaldia Coyoacan, C.P.

91389991 ext. 511
vy 916

dhernandez@conavi.gob.mx

Elabora

/)'(“‘

Dominguez Esquemas Financieros Financiamiento y Scluciones A
de Vivienda
Descripcién de la Informacion
peri f iz Localizacion de exps. en los archivos Transterenclasal Archlvoide
o - eriodo de la informacién en = i Concentracién
Cédigo Nombre de la seccion . . Descripcion de la serie
el Archivo de Tramite
Tramite Concentracién Si No
i
" i
Autoriza /

/ /J/

T. A. Maria Luisa Negrete Gaytan

7
Lic. Arturo Valetin Hernandez Hernandez fi

Mtro. Daniel Alberto Lejarazu Gaona

L.ic. Jorge Rangel Reyes

Responsable del Archivo de Concentracién

Subdirector de Transparencia y Presidente del Comité de Transparencia

Titular del Grgano Interno de Control
en la CONAVI

Director de Administacién de
Recursos y Coordinador de
Archivos

Jefa del Departamento de Archivos y Control de

Gestion

Integrantes del Comité de Transparencia

S



